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ATOS LEGISLATIVOS

Decreto Legislativo

DECRETO LEGISLATIVO N° 466, DE 14 DE OUTUBRO DE 2024
Autor: LEVI DA FARMACIA

Concede o titulo de Cidada Novaodessense a senhora Valmira Junqueira.

WAGNER FAUSTO MORAIS, Presidente da Camara Municipal de Nova
Odessa, Estado de S&o Paulo;

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu, na qualidade de
presidente promulgo o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 1°. Fica concedido o titulo de Cidadd Novaodessense a senhora Valmira
Junqueira, em reconhecimento aos relevantes servigos prestados ao Municipio.

Art. 2°. A honraria ser4 entregue em sessdo solene, especialmente
convocada para este fim, em local a ser designado.

Art. 3° As despesas decorrentes da execucdo deste decreto correrdo por
conta de dotacdo orcamentaria prOpria, consignada no orcamento do Poder
Legislativo.

Art. 4°. Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Nova Odessa, 14 de outubro de 2024.

WAGNER MORAIS
Presidente

Publicado na Secretaria da Camara Municipal, na data supra.

ATOS ADMINISTRATIVOS
ATOS DA PRESIDENCIA

ATON. 17,11 DE OUTUBRO DE 2024

“Aprova a segunda versao do Manual de Compras Publicas da Camara de
Nova Odessa, visando a implantacdo das regras administrativas para compras
publicas e aplicacdo da Nova Lei de Licita¢gdes e Contratos — 14133/2021”.

WAGNER MORAIS, presidente da Camara Municipal de Nova Odessa, no
uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas por lei, aprova a segunda versdo do
Manual de Compras Publicas da Céamara Municipal de Nova Odessa/SP,
visando a implantacdo das regras administrativas para compras publicas e
aplicacdo da Nova Lei de LicitagBes e Contratos — Lei 14133/2021.

O Presidente, enquanto Autoridade Maxima da unidade compradora —
Camara Municipal de Nova Odessa, tem o dever de zelar pela governanga,
segregacdo de funcdes, transparéncia, imparcialidade e moralidade das
compras publicas, entre outros principios, fazendo-se necessario adotar
parametrizacdes para aplicacdo da Nova Lei de Licita¢gdes e Contratos, optando
por implantar diretrizes préprias, através do Manual de Compras, bem como as
regulamentacdes exaradas pela Unido.

O Manual de Compras sera utilizado para regulamentar provisoriamente a
Lei 14133/2021, enquanto ndo houver pacificacdo do ente responsavel pela
competéncia de regulamentar a lei, bem como informar ao setor de compras a
impossibilidade de compras de artigos de luxo.

Uma vez aprovado, torna-se coercivel a todos os agentes publicos
envolvidos nas compras publicas desta casa de leis, devendo ser aplicado em
sua integralidade.

Nova Odessa, 11 de outubro de 2024.

WAGNER MORAIS
Presidente

MANUAL DE COMPRAS PUBLICAS DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
ODESSA

Esta Camara Municipal de Nova Odessa tem a competéncia de editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de
licitagbes e contratos, pela comissdo de contratacdo, pelos gestores e pelos
fiscais de contratos, observado o disposto neste manual.

Mostra-se premente a necessidade de ado¢do de medidas préticas destinadas a
ruptura do atual modelo administrativo- organizacional, a fim de que seja
implementado, ainda que de forma gradual, os dispositivos da nova Lei de
licitacBes e Contratos, a partir de um efetivo processo de planejamento, por meio
da definicdo de marcos, qualificagdo dos servidores, adaptagcdo da maquina
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administrativa, definicdo de diretrizes seguras, implementacédo de boas praticas,
entre outras medidas necessarias e prévias a efetiva contratacdo através das
regras do novo normativo.
Ficam disciplinados os procedimentos e rotinas para a realizacdo de processos
de compras, nos termos da Lei 14133/21, encontravel no link:
https://www.tce.sp.gov.br/legislacao-comentada/lei-14133-10-abril-2021.
O processo licitatério tem por objetivos a serem alcancados por todos os
envolvidos:
| - assegurar a selecéo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais
vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de
vida do objeto;
Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa
competicao;
Il - evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos manifestamente
inexequiveis e superfaturamento na execugao dos contratos;
IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel.
V - promover a internalizacdo de tecnologias diferenciadas e sistemas
construtivos inovadores que promovam a melhoria na produtividade,
sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.
CAPITULO |

DA GOVERNANGCA CORPORATIVA
Art.1° - O Presidente da camara é responsavel pela governanca das
contratacdes e deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestéo de
riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar 0S processos
licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos
estabelecidos na Lei Federal 14133/2021, promover um ambiente integro e
confidvel, assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento
estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia
em suas contratagdes.
§ 1° O Presidente da camara determinara os critérios de governanca para as
contratacdes publicas, a partir dos ditames deste manual, bem como nomeara os
agentes publicos responsaveis por sua consecucao.
§ 2° Cabera ao Presidente da camara promover gestdo por competéncias e
designar agentes publicos para o desempenho das funcdes essenciais a
execucao desta Lei, aplicando-se a segregacado de funcdes, a qual permite que
cada tarefa precedente, desempenhada por determinado servidor publico, seja
verificada por outro servidor, encarregado da execucdo da fase ou tarefa
posterior. Tal sistemética e procedimento desembocam num ciclo virtuoso de
acompanhamento, fiscaliza¢do e controle administrativo com ganhos concretos
de eficiéncia, de transparéncia e de controle nas ac¢des praticadas.
§ 3° A licitacdo sera conduzida por comissdo de contratacdo, designada pelo
Presidente da cémara entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
guadros permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacéo.
84° A comissao de contratacdo sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros
efetivos, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo. Em licitacdo na modalidade pregédo, o agente responsavel
pela conducéo do certame ser& designado pregoeiro.
85° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da
segregacao de funcdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultanea em fungBes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacéo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao. (https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2022/Decreto/D11246.htm )
86° O principio da segregacdo das fungfes veda a designacdo do mesmo
agente publico para atuagédo simultinea em fungBes mais suscetiveis a riscos,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na contratacéo.
87° A aplicacéo do principio da segregacao de fun¢cdes serd avaliada na situagéo
fatica processual; e podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo: a) da
consolidacdo das linhas de defesa; e b) de caracteristicas do caso concreto tais
como o valor e a complexidade do objeto da contratagéo.
§8° Cabera a comissao de contratagdo sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia
para fins de habilitac&o e de classificaco.
§9° A comissdo de contratacdo contard& com o auxilio dos O6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgédo ou entidade.
8§ 10 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes
publicos, por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a
distingéo das atividades.
811 O encargo de integrante de comisséo de contratacdo, de gestor ou de fiscal
de contratos nao podera ser recusado pelo agente publico.
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8§12 O disposto nocapute no 85° deste artigo, inclusive o0s requisitos
estabelecidos, também se aplica aos 6rgéos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administrag&o.
813 O descritivo das fun¢des de cada setor consta do ANEXO I.
8§ 14 Sera admitida, excepcionalmente, a realizacdo de licitagcbes sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracdo na realizac@o do certame pela via eletrdnica,
devendo a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video,
nos seguintes termos:
| - a comissdo de contratacdo apresentara a justificativa pormenorizada para a
realizacdo da licitacdo com a utilizacdo da forma presencial, ao Presidente da
camara, mediante sistema proéprio;
Il - A justificativa para a realizacdo da licitacdo com a utilizacdo da forma
presencial devera ser aprovada pelo Presidente da camara.
8 15 A instrucdo do processo licitatorio sera realizada preferencialmente por
meio eletrdnico, de modo que o0s atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos
legais, inclusive para comprovacgao e prestacao de contas.
8§ 16 A ata da sessdo publica serd disponibilizada na internet imediatamente
apoés o seu encerramento, para acesso livre.
§ 17 Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, a contratacdo devera ser feita preferencialmente
com microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual.
§ 18 Todo processo de compras da camara, serd iniciado pelo Documento de
Formalizagdo da Demanda, conforme modelo federal encontravel em:
https://www.gov.br/cqu/pt-br/acesso-a-informacaol/licitacoes-e-
contratos/licitacoes/tipos/pregao/exercicios-anteriores/2020-1/pregao-eletronico-
no-9-2020/sei_cqu-1408153-documento-de-formalizacao-da-demanda.pdf
CAPITULO Il

DA ABERTURA DO PROCESSO DE COMPRAS
Art. 2° - Na fase interna, a comissdo de contratagdo elaborar4 os atos e
expedira os documentos necessarios para a caracterizacdo do objeto a ser
licitado e definicdo dos parametros do certame, tais como:
| - justificativa da contratagcédo e da adocdo da modalidade de licitacéo;
I - defini¢éo:
a) do objeto da contratagéo;
b) do orcamento e preco de referéncia, remuneragéo ou prémio, conforme
critério de julgamento adotado;
¢) dos requisitos de conformidade das propostas;
d) dos requisitos de habilitacéo;
e) das clausulas que deverdo constar do contrato, inclusive as referentes a
sanc0bes e, quando for o caso, a prazos de fornecimento; e
f) do procedimento da licitagdo, com a indicacéo da forma de execuc¢éo, do modo
de disputa e do critério de julgamento;
Il - justificativa técnica, com a devida aprovagdo da autoridade competente, no
caso de adocéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021;
IV - justificativa, quando for o caso, para:
a) a fixagcdo dos fatores de ponderacao na avaliacdo das propostas técnicas e de
preco, quando escolhido o critério de julgamento por técnica e prego;
b) a indicacdo de marca ou modelo;
) a exigéncia de amostra;
d) a exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de
fabricagéo; e
e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;
f) a vantajosidade da divisdo do objeto da licitagdo em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que
a medida seja viavel técnica e economicamente e nao haja perda de economia
de escala;
g) a vedacdo da participacao de pessoa juridica em consorcio;
h) os indices e valores para a avaliacdo de situacao econdmico-financeira
suficiente para o cumprimento das obriga¢c8es decorrentes da licitagao.
V - previsdo dos recursos or¢camentarios necessarios, com a indicacdo das
rubricas;
VI - declaragcdo de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de
investimento cuja execucdo ultrapasse um exercicio financeiro e o impacto
orcamentario a que se refere a inciso Il, do art. 16 da lei de responsabilidade
fiscal;
VIl - instrumento convocatorio e respectivos anexos;
VIII - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, conforme o caso;
IX- ato de designacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio;
X - planilha estimativa;
Xl - informacdao juridica; e
XIl - autorizagé@o de abertura da licitacdo, mediante aprovacéo do Presidente da
camara, no sistema proéprio;
Xl = Instrugdo do processo com numero proprio, data de abertura, nome do
interessado, descrigdo resumida do objeto e modalidade licitatéria, e com cépia
da requisicdo de compra.
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Art. 3° - Serdo adicionados aos processos, uma lista de checagem de compras
que visa auxiliar na conducdo do processo e atender as disposicfes da Lei de
Licitagdes (n°. 14133/21).

Art. 4° - Quando a contratacdo envolver servigos continuados ou aquisi¢cdes de
bens ou materiais por meio de varias entregas parceladas, serdo obrigatorias a
emissdo de minuta e termo de contrato, bem como a adocdo de lista de
checagem para contratos.

Art. 5° - Nos servigos ou aquisicdes de bens ou materiais executados em uma
Unica etapa, em substituicdo a minuta e ao contrato, sera utilizado um termo de
referéncia com os detalhes minimos da compra.

§ 1° Para a habilitacdo do vencedor, nas licitacdes e, no que couber, nas
contratacdes diretas, a elaboracdo do termo de referéncia e do edital deverdo
observar as regras e documentacéo constantes no Capitulo VI do Titulo Il da Lei
Federal n® 14.133, de 2021 e neste Regulamento.

§ 2° A documentacdo referida podera ser:

| - apresentada em original, por cOpia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragéo;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica,
desde que previsto no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto neste Regulamento; e

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagfes para entrega imediata,
nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitacdo para compras em geral, conforme disposto no Decreto 11317/2022,
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/Decreto/D11317.htm#,
no caso de outros servigos e compras, e seus substitutos.

IV - O termo de referéncia devera prever que o contratado, durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
dever4d manter todas as condigBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitag&o.

CAPITULO Il

DAS SOLICITACOES DE ORCAMENTO E DAS PROPOSTAS INICIAIS
Art. 6° - O valor previamente estimado da contratacdo, seja via licitaco,
dispensa ou inexigibilidade, devera ser compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos
e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugcdo do objeto.
(https://www.tce.sp.gov.br/legislacao-comentada/lei-14133-10-abril-2021/23)
§ 1° No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em
geral, o valor estimado ser& definido com base no melhor preco aferido por meio
da utilizagcdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou néo:
| - Composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em
salde disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);
Il - Contratacdes similares feitas pela Administracdo Pudblica, em execugédo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;
lIl - Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a
data e hora de acesso;
IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;
V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.
§ 2° Todas as mensagens enviadas para os participantes, bem como suas
respostas, deverdo ser juntadas ao processo, dentro do sistema proprio.
§ 3° A selegdo do fornecedor podera ser realizada por meio de dispensa de
licitacdo nas hipoteses em que o valor estimado da contratacdo estiver dentro
dos limites permitidos em lei ou se obtiver ao menos 1 (um) orcamento de
fornecedor dentro desses limites durante a pesquisa de precos, desde que a
comissdo de contratacdo, a partir de robusta motivagéo, ratifique que o valor da
referida proposta reflete o preco de mercado, contemplando todos os custos
diretos e indiretos do objeto.

CAPITULO IlI
DO CONTROLE PREVIO e JURIDICO CONCOMITANTE

Art. 10 - Em se tratando de processos de compra, e Seus respectivos
aditamentos, cujo montante seja maior ou igual a 250 UFESPS, sera obrigatoria
a supervisdo do controle interno e da assessoria juridica, por meio de emissao
de parecer, verificando a legalidade e juridicidade do certame como um todo.

§ 1°. Todos os demais processos estardo sujeitos a analise prévia, concomitante
ou posterior, a critério do controle interno.

§ 2°. O Setor de Controle Interno podera realizar compara¢cdes com outros
Orgdos e consultas em paginas eletrénicas especializadas em compras publicas,
utilizar os painéis de precos disponiveis na rede mundial de computadores
(internet) e efetuar consultas em lojas ou revendedores a seu critério para
verificar a razoabilidade e proporcionalidade dos precos propostos, ndo se
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limitando a legalidade ou a legitimidade, mas abrangendo também
economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade.
8§ 3° Na interpretacdo de normas sobre gestdo publica, serdo considerados os
obstaculos, as dificuldades reais do agente publico e as exigéncias das politicas
publicas a seu cargo, sem prejuizo dos direitos dos administrados.
8§ 4° Na decisdo sobre a regularidade de conduta ou a validade de atos,
contratos, ajustes, processos ou normas administrativos, serdo consideradas as
circunstancias praticas que impuseram, limitaram ou condicionaram a agéo do
agente publico.
§ 5° A decisdo sera motivada com a contextualizacé@o dos fatos, quando cabivel,
e com a indicacdo dos fundamentos de mérito e juridicos.
§ 6° A motivacdo da decisdo conterd os seus fundamentos e apresentard a
congruéncia entre as normas e os fatos que a embasaram, de forma
argumentativa.
§ 7° A motivacao indicara as normas, a interpretacgédo juridica, a jurisprudéncia
ou a doutrina que a embasaram.
§ 8° A motivacdo podera ser constituida por declara¢éo de concordancia com o
conteldo de notas técnicas, informacdes, decisbes ou propostas que
precederam a deciséo.
§ 9° A decisdo que se basear exclusivamente em valores juridicos abstratos
observara as consequéncias praticas da decisao.
§ 10 Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se valores juridicos
abstratos aqueles previstos em normas juridicas com alto grau de
indeterminacéo e abstracgéo.
§ 11 Na indicagdo das consequéncias praticas da decisdo, o decisor
apresentara apenas aquelas consequéncias praticas que, no exercicio diligente
de sua atuacgéo, consiga vislumbrar diante dos fatos e fundamentos de mérito e
juridicos.
8§ 12 A motivacdo demonstrard a necessidade e a adequacdo da medida
imposta, inclusive consideradas as possiveis alternativas e observados os
critérios de adequacéo, proporcionalidade e de razoabilidade.
CAPITULO IV

DO CONTRATO E PUBLICACAO
Art. 11 — Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados
ao processo que tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos a
disposi¢édo do publico em sitio eletrdnico oficial.
81° Os contratos de que trata este manual regular-se-8o pelas suas clausulas e
pelos preceitos de direito publico, e a eles serdo aplicados, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cfes de direito privado.
§ 2° O contrato deverd seguir todas as disposi¢cées contidas no artigo 92, e
seguintes, da Lei Federal 14133/2021.
§ 3° Ser4 admitida a forma eletrbnica na celebracdo de contratos e de termos
aditivos.
§ 4° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a
Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado, e a
permanéncia das condi¢des contratuais, de pre¢o e habilitagcdo.
Art. 12 - O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses,
em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem
de execugéo de servigo:
| - dispensa de licitacdo em razdo de valor;
Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais
ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.
§ 1° As hipoteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92, da Lei Federal 14133/2021.
§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragéo, salvo o
de pequenas compras ou o de prestacdo de servicos de pronto pagamento,
assim entendidos aqueles para contratacdo que envolva valores inferiores ao
disposto no Decreto 11317/2022, https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2022/Decreto/D11317.htm#, no caso de outros servicos e compras, € seus
substitutos.
Art. 13 A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é
condicdo indispensavel para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos e
devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:
| - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacao;
Il - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratagdo direta, acima dos valores
previstos no §2°, do artigo 12.
§ 1° Até 31 de dezembro de 2023, a camara deverd realizar divulgagao
complementar de suas contratacfes mediante publicacdo de extrato de edital de
licitacdo em jornal diario de grande circulagéo local.
§ 2° A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade de
divulgacdo direta aos fornecedores, cadastrados ou n&o, serd realizada
mediante:
| - divulgagdo e manutencdo do inteiro teor do ato convocatorio e de seus
anexos no Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP), nos termos do
artigo 54 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
Il - publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial do Estado, ou, no caso de
consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario
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de grande circulagdo, nos termos do § 1° artigo 54 da Lei Federal n® 14.133, de
2021; e
Il - divulgacéo do instrumento convocatdrio no sitio eletrénico oficial do 6rgéo ou
entidade da caAmara, pelo portal da transparéncia;
IV — divulgagdo do video de gravacédo da sessdo de pregdo presencial, no site
da camara, pelo portal da transparéncia.
§ 3° O extrato do instrumento convocatorio contera a definicdo precisa, suficiente
e clara do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser
consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem como o
endereco onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua realizacdo e a
indicacdo de que a licitacdo, na forma eletrnica, sera realizada por meio da
internet.
§ 4° Eventuais modifica¢cdes no instrumento convocatério serdo divulgadas nos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracéo
ndo comprometer a formulacdo das propostas.
§ 5° A publicacdo em jornal didrio de grande circulacdo, o extrato da licitagdo
deverd conter o objeto da licitagdo e os links para o acesso ao edital no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas e no sitio eletrénico oficial do Estado do
Parana e do érgéo ou entidade licitante;
§ 6° Cabera pedido de esclarecimento e impugnacdo ao instrumento
convocatoério nas hipéteses e prazos especificados no art. 164 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO V

DO EMPENHO
Art. 14 - ApOs a revisdo do processo de compras, a nota de empenho sera
emitida de acordo com os dados obtidos no decorrer do processo administrativo
de compras.
§ 1°. A vigéncia do contrato ndo poderd iniciar antes da emissdo da nota de
empenho, assim como a execugdo dos servicos ou a entrega de bens ou
mercadorias, independentemente da celebracdo de contrato, nos termos do art.
60 da Lei n°. 4.320/1964.
§ 2°. Nao é vedada a assinatura do termo contratual antes da emissdo da nota
de empenho, desde que nao acarrete 6nus a Administragao.
§ 3°. Caso nao seja emitido contrato, a nota de empenho o substituira.
Art. 15 - Antes de emitir o empenho, o Setor de Contabilidade ira verificar se os
requisitos das listas de checagem foram atendidos.
Paragrafo Unico. Havendo qualquer incorrecéo, o processo sera devolvido ao
responséavel pela compra para ajustes.
Art. 16 - Apds a emissdo do empenho, o Setor de Contabilidade encaminhara
cépia do documento ao Setor de Compras e Licitacdes.
Art. 17 - O Setor de Compras e Licitagbes encaminhara a copia da nota do
empenho ao participante vencedor do processo para que seja autorizada a
execucao do servico ou a entrega da mercadoria, e assim inicie a contagem dos
prazos de execucéo.
Paragrafo Unico. Quando houver necessidade, deve-se informar no corpo da
mensagem 0 prazo para a execucdo do servico ou para a entrega da
mercadoria, de modo que o fornecedor ndo incorra em atrasos que prejudiquem
a administracao.

CAPITULO VI

DA EXECUGAO, CONTROLE E FISCALIZAGAO

Art. 18 - A execucado do contrato deve ser acompanhada pelo fiscal do contrato
para a verificacdo se o servico ou produto atendem as especificagBes contidas
no termo de referéncia ou no contrato, conforme atribui¢cdes descritas no ANEXO
I, devem
observar o principio da segregagcdo das funcgfes, devendo ser informadas
integralmente no sistema proprio.
§ 1° A fiscalizagdo sera exercida pelo fiscal do contrato, designado pelo
Presidente da camara, na auséncia deste, pelo Diretor da Camara, que terdo
acesso ao processo de compra, para que possam exercer sua fungéo.
§ 2°. Os fiscais anotardo em registro, no sistema proéprio, todas as ocorréncias
relevantes relacionadas com a execuc¢éo e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.
§ 3°. Caso néo conste outro prazo no termo de referéncia ou no contrato, o prazo
para resolucdo dos problemas ser4d de 05 (cinco) dias Uteis da data de
notificacdo do credor.
§ 4°. O prazo descrito no § 3° podera ser dilatado, a critério da Administragéo,
desde que devidamente justificado pelo requerente e de acordo com as praticas
da Camara.
Art. 19 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.
Art. 20 - Outras especificacbes poderdo constar nos respectivos termos de
referéncia ou minuta de contrato a depender do objeto contratado.

CAPITULO VII

DA LIQUIDACAO
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Art. 21 — A liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido
pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito.
§ 1° Essa verificagdo tem por fim apurar:
| - a origem e o objeto do que se deve pagar;
Il - aimporténcia exata a pagar;
lll - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacéo.
§ 2° A liguidagao da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera
por base:
| - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
Il - a nota de empenho;
Il - os comprovantes da entrega de material ou da prestacao efetiva do servico.
Art. 22 Conferido o servico ou recebido o produto, dentro dos prazos previstos
no processo, o fiscal emitird declaragdo, no sistema préprio, atestando a
regularidade da execucao, e remetera o processo ao setor de contabilidade.
§ 1°. O fiscal somente declarard no sistema préprio, quando estiver plenamente
convicto de que recebeu aquilo que foi acordado durante o processo.
§ 2° O fiscal fard uso de todos os meios necessarios para verificar a
regularidade dos itens.
Art. 23 - O Setor de Contabilidade recebera o processo do fiscal de contrato,
analisara o cumprimento da obrigacédo contratual e, conforme o caso, procedera
com a liquidacdo no sistema de contabilidade.
Paragrafo Unico. Havendo qualquer incorre¢do, o processo sera devolvido ao
responsavel pela compra para ajustes.
Art. 24 - Em se tratando de aquisicdo de bens patrimoniais, estes serdo
direcionados para identificacdo, catalogacdo e incorporacdo ao sistema
patrimonial, do setor de contabilidade, bem como afixacdo do identificador
numérico (chapa de identificagdo).
Art. 25 - Quando houver a aquisicdo de bens de estoque, estes serdo incluidos
no sistema de almoxarifado para controle e inventario, que dara entrada e saida
dos bens, quando for o caso.

CAPITULO VIII

DO PAGAMENTO
Art. 26 - O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de boleto ou
transferéncia bancarios, preferencialmente, ao Banco do Brasil.
Art. 27 - Os valores serdo pagos com recursos das dota¢des indicadas no termo
de referéncia ou na minuta de contrato.
Art. 28 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras.
Paragrafo Unico. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.
Art. 29 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel, conforme demonstrado no ANEXO II.
Art. 30 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX/100) I= (6/100) 1=0,00016438
365 365 TX = Percentual da

taxa anual = 6%

CAPITULO IX

DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 31 — A Comissdo de Contratacdo adotara a dispensa de licitacdo, na forma
eletrbnica, contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, considerando-se para sua utilizacdo
o valor inicial de 40% (quarenta pontos percentuais) do valor maximo para
dispensa de licitacdo, e suas alteracdes anuais.
Paragrafo Unico. A IN SEGES/ME N° 67, DE 8 DE JULHO DE 2021, e
posteriores alteracfes serdo utilizadas para fins da dispensa eletrénica, naquilo
gue couber.
Art. 32 - O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, sera
instruido com os seguintes documentos, no minimo:
| - documento de formalizagcdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;
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Il - estimativa de despesa, nos termos da Instrucdo Normativa n® 65, de 7 de
julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
Desburocratizagao, Gestédo e Governo Digital do Ministério da Economia;
lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios
COm 0 cOMpPromisso a ser assumido;
V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necessaria;
VI - razdo de escolha do contratado;
VII - justificativa de preco, se for o caso; e
VIII - autorizacao da autoridade competente.
§ 1° O ato que autoriza a contratacédo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletronico oficial do 6rgdo ou entidade promotora
do procedimento, bem como no PNCP.
§ 2° A instrugdo do procedimento poderd ser realizada por meio de sistema
eletrdnico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo vélidos para todos os efeitos
legais.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 33 - Os demais itens que irdo compor o estudo técnico preliminar, termo de
referéncia ou a minuta de contrato, serdo os dispostos na Lei Federal
14133/2021, bem como das minutas padrdo de edital e contratos, adotadas pela
camara.
Paragrafo Unico. Sera aplicado o melhor nivel de detalhamento e clareza nos
processos para que ndo haja discrepancia nas propostas encaminhadas pelos
participantes e para que as demandas da administrag&o sejam atendidas.
Art. 34 - As disposi¢des deste Manual passam a valer a partir de 01 de abril de
2023, para todos as compras e aquisicfes havidas através da aplicagdo da Lei
Federal 14133/2021.
Nova Odessa,

PRINCIPIO DA SEGREGAGCAO DE FUNCOES

LICITACOES CONTRATOS

DIVISAO DE TAREFAS (Especializagdo dos Agentes)
SEGREGAGAO DAS RESPONSABILIDADES
MAICR FISCALIZACAO DOS ATOS

REDUGAO DOS RISCOS DE OCULTAGAQ DE ERROS E OCORRENCIA DE FRAUDES

ANEXO |

DESCRITIVO DE FUNCOES
Presidente da camara
O Presidente da cAmara, enquanto autoridade maxima do 6rgéo, devera:
| - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacdo, pregoeiro, ou
presidente de Comissao de Contratagao;
Il - promover gestdo por competéncias, mediante segregacdo de func¢des, para o
desempenho das fungdes essenciais a execucao da Lei Federal n° 14.133, de
2021 e deste Regulamento;
Il - designar membros de comisséo de contratagdo e os membros da equipe de
apoio;
IV - determinar a utilizagdo do provedor do sistema préprio por todos os agentes
de licitagéo;
V - autorizar a abertura do processo licitatorio e da dispensa;
VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou
da comissao de contratacdo, quando este mantiver sua decisao;
VII - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
VIl - homologar o resultado da licitagéo;
IX - celebrar o contrato; e
X - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracéo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n® 14.133, de 2021 e deste
§1° Designar os membros da comissdo de contratagéo, inclusive nomeando seu
presidente, com observancia estrita do principio da segregacao de funcgdes;
§2° Designar o gestor de contratos, o qual devera cumprir todas as obrigagdes
descritas abaixo;
83° Autorizar as dispensas e inexigibilidades, observando os pareceres juridicos
e de controle, e a efetiva governanca em cada processo de compra;
84° Homologar pregdes, julgar recursos, determinar abertura de processo
administrativo sancionador em licitacdes.
Comisséo de contratacéo
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Os membros da comissao de contratacdo e 0s respectivos substitutos serdo
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as
normas de organizacdo administrativa estabelecerem.

8§ 1° A comissdo sera formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, em carater permanente, com a funcéo de receber, de examinar e
de julgar documentos, dar andamento a procedimentos, e demais atos relativos
as licitagcOes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissao sera formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida
por um deles.

Cabera ao presidente da comissdao de contratacdo, e ao pregoeiro em
especial:

| -— confeccionar o ETP, sendo integral em caso de licitacdo, e resumido em
caso de dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

Il — Elaborar o TR, a minuta de contrato e de edital;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos dos demais membros da comissédo de
contratacéo e pregao;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

V - iniciar e conduzir a sesséo publica da licitaco;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VIl - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condi¢8es de habilitacéo;
VIII - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos

estabelecidos no edital;

IX- coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condi¢Bes de habilitacéo;

Xl - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razao de vicios insanaveis;

XIII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se néo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

X1V - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
XV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVI - indicar o vencedor do certame, para homologagdo pelo Presidente da
camara;

XVII - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XVIIl - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor;

XIX — elaborar a ata da sesséo da licitago;

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacéo direta, e conseguir a autorizacdo do Presidente da cAmara;

XXI - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apdés a sua
concluséo, as autoridades competentes para a homologacéo e contratacao;

XXII - propor a autoridade competente a revogacéo ou a anulacao da licitagao;
XXl - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracdo de responsabilidade;

XXIV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou & contratacéo
direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da
Administracdo Publica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em
lei;

XXV - tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacbes, descentralizadas ou néo, para fins de saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

XXVI - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo; e

XXVII - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as
seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar aos demais entes da comissdo de contratacdo, quando for o
caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que nado alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no 8§ 1° do art. 64 da
Lein®14.133, de 2021; e

f) negociar, quando for o caso, condicbes mais vantajosas com 0 primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacdo e para homologacéo.

§ 1° O presidente da comissdo de contratacéo sera auxiliado, na fase interna e
externa, pelos demais membros da comissdo e respondera individualmente
pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° A atuacgdo do presidente da comissdo de contratagdo na fase preparatéria
deverd ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrucao processual.

§ 3° O presidente da comissdo de contratacdo contara com o auxilio dos
O6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgao ou
entidade para o desempenho das funcbBes essenciais a execucdo das suas
funcbes, o qual se dard por meio de orientacdes gerais ou em resposta a
solicitagcdes de apoio.

§ 4° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observard a
superviséo técnica e as orientacées normativas do 6rgdo central do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Federal e se manifestard acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestédo de contratacdes.

§ 5° Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratacdo considerara
eventuais manifestagcdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico
e de controle interno, observado o disposto no inciso VIl do caput e no § 1° do
art. 50 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 6° O pregoeiro € um agente de contratagdo que ficara
designado para a condug¢édo do procedimento denominado pregéo.

Caberéa aos demais membros da Comisséo de Contratagdo, em especial:

| - Receber os pedidos de compra, do sistema proprio, e encaminhar ao
presidente da comisséo, para verificar o andamento ou ndo da demanda;

Il - Efetuar a cesta de compras, em caso de licitacdo, nos termos do disposto no
material deste manual. Em caso de dispensa, abaixo de R$11440,00, a cesta de
compras sera composta de 03 orgcamentos e verificagbes dos precos praticados
em e-market place. Acima deste valor e abaixo de R$57000,00, a cesta de
compras sera a mesma efetuada para o processo de licitagdo;

Il — Receber a documentacéo dos licitantes, e comprovar sua veracidade;

IV — Em caso de licitagdo, a documentagdo de habilitacdo serd a constante do
edital e do termo de referéncia. Em caso de dispensa, até R$11440,00, somente
a nota fiscal sera necesséaria;

V — Alimentar o sistema préprio de compras, e verificar se 0s demais setores
responséveis estéo de acordo;

VI — Participar do pregdo, como equipe de apoio e auxiliar o pregoeiro;

VIl — Publicar o edital e demais documentos da licitacdo no PNCP;

IX— Publicar termo de referéncia e demais documentos de dispensas acima de
R$11.440,00, no PNCP;

X — Atuar em sinergia com o controle interno para a alimentacdo do portal de
transparéncia;

XI — Exigir certiddes nos processos de licitagdo, no prazo de até 05 dias, em
caso de MEI e EPP;

XIl - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Xl - verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

XIV - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias;

XV - atuar tempestivamente na solugcéo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacBes contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
Gestores e fiscais de contratos

Os gestores e os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo
representantes da administracdo designados pelo Presidente da camara, para
exercer as fungdes estabelecidas a seguir.

§ 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicBes antes da
formalizacdo do ato de designacéo.

§ 2° Na designagéo de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacéo;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizacdo e de gestao contratual devera ser demonstrada
no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente
a celebracéo do contrato, conforme o disposto no inciso X do 8§ 1° do art. 18 da
Lein® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do da cdmara designado pelo Presidente da camara.

§ 5° Na hipétese prevista no § 4°, o titular do setor responder& pelas decistes e
pelas a¢cbes tomadas no seu dmbito de atuacéo.
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§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacgéo, as atribuicGes
de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacao, ressalvada
previsdo em contrario em norma interna do 6rgdo ou da entidade.

Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo dos contratos dos quais
seja gestor;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lIl - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais, no sistema proprio;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento deverd conter todos o0s registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatdrio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracgéo;

V - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugéo
do contrato, inserir no sistema proprio e enviar para o setor de contabilidade;

VI - coordenar a atualizac@o continua do relatério de riscos durante a gestédo do
contrato, com apoio do fiscal de contrato;

VII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, e inserir no
sistema proéprio; e

IX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Cabera ao fiscal do contrato, em especial:

Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| — receber o objeto da licitacdo ou dispensa, pessoalmente, juntamente com sua
nota fiscal, e anotar no histérico de gerenciamento do contrato, no sistema
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificacGes para o sistema de patrimbnio e estoque, da entrada de
bens, para inser¢é@o no sistema proprio;

lIl - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso, através do sistema
préprio;

IV - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

V - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, apés o ateste, que certifica o recebimento
provisoério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual, através do sistema proéprio;

VIl - auxiliar o gestor do contrato com as informagBes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacéo
do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado; e

VIII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, no sistema
proprio.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados, em sistema proprio.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de comissdo de
contratacdo, assessoramento juridico e de controle interno da Administracéo,
que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual.

ORGAOS DA SEGUNDA LINHA DE DEFESA

Cabera aos 6rgdos de consultoria juridica e de controle interno, no ambito
de suas respectivas atuacdes, 0 apoio no desempenho das fun¢des essenciais a
execucdo do disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, com enfoque na
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atuacao preventiva e resolutiva das questdes controversas surgidas durante todo
o procedimento licitatério.

Quando constatadas irregularidades no metaprocesso da contratacao, os 6rgaos
de consultoria juridica e de controle interno indicardo, de forma expressa, 0s
vicios encontrados, com a devida motivacao.

§ 1° Se a irregularidade apontada tiver natureza meramente formal, serdo
adotadas medidas para o seu saneamento.

§ 2° Caso constatada irregularidade que configure dano a Administragao, seréo
adotadas as providéncias necessarias para a apuracdo das infracbes
administrativas, cabendo ainda ao 6rgédo de controle interno a devida remessa
ao Ministério Publico e ao respectivo Tribunal de Contas competente das cOpias
dos documentos cabiveis para a apuracéo de ilicitos de sua competéncia.

§ 3° Faculta-se aos 6rgéos a que se refere este artigo a sugestao de medidas de
aperfeicoamento dos controles preventivos e de capacitacdo dos agentes
publicos responsaveis por licitagdes em cada um dos 6rgaos da Administracéo
Direta e Indireta.

Cabera & assessoriajuridica, em especial:

| — emitir parecer juridico, nos termos do artigo 53, e seguintes, a Lei Federal
14133/2021;

Il — emitir parecer juridico, em caso de dispensa, cujo valor esteja acima de 250
UFESPS;

Il — atuar como linha de defesa, perante todo o procedimento licitatério, sua
governanca e estruturagdo;

IV — assessorar a comisséo de licitacdo, o pregoeiro, gestor e fiscal do contrato
sobre duvidas que surgirem durante o procedimento;

V — indicar minutas-padrdo de editais, contrato, termo de referéncia e estudo
técnico preliminar a serem adotadas pela comissdo de contratacdo e pelo
pregoeiro;

VI — enquanto segunda linha de defesa monitorar as atividades realizadas pelos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

VII - propor melhorias nos processos de gestéo de riscos e de controle interno
realizados pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

VIl - prestar o assessoramento juridico necessario a implementagdo das acgdes
de competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa,;

IX - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa com a Constituicao
Federal, com a Lei, e com normas infralegais.

Caberéa ao controle interno, em especial:

| — emitir parecer de controle, em caso de dispensa, cujo valor esteja acima de
250 UFESPS;

Il - atuar como linha de defesa, perante todo o procedimento licitatorio, sua
governanca e estruturacgao;

Il - assessorar a comissao de licitacdo, o pregoeiro, gestor e fiscal do contrato
sobre duvidas que surgirem durante o procedimento;

IV— enquanto segunda linha de defesa monitorar as atividades realizadas pelos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

V - propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle interno
realizados pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

VI - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa com a Constituicdo
Federal, com a Lei, e com normas infralegais.

Recebimento provisdrio e definitivo

O recebimento provisério ficar4 a cargo do fiscal do contrato e o recebimento
definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente.

| — O fiscal do contrato recebera, pessoalmente, o objeto do contrato no
momento de sua entrega, verificara sua integralidade, nos estritos termos do
edital, termo de referéncia, e contrato, e inserira no sistema préprio as condi¢des
de entrega provisoria;

Il — O fiscal do contrato encaminhard, via sistema préprio, ao gestor do contrato,
0 recebimento provisério, para que este verifigue a integralidade do objeto
conforme os documentos de contratacdo, e emita o ateste, enviando ao setor de
contabilidade para a liquidagcao da compra;

Il - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato.

IV - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético
profissional pela perfeita execu¢édo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei
ou pelo contrato.

V - Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e
definitivo seré@o definidos no contrato.

VI - Salvo disposi¢cdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, 0s
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucao do objeto
do contrato, exigidos por normas técnicas oficiais, correrdo por conta do
contratado.
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Figura 7 - Etapas do procedimento de contratacao
direta na NLLC
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ANEXO I
O anexo ao manual tem o objetivo de informar aos setores desta camara, o
fluxograma, e a descricdo das respectivas agfes constantes dos processos
administrativos geradores de despesas objetivando a contratacdo de obras,
servicos e compras.
A base legal para tanto é a Lei Federal Nacional 14133/2021, seus regulamentos
federais e decretos regulamentares.
01. PROTOCOLO DA SOLICITACAO — Abertura do processo administrativo
gerador de despesa objetivando a contratacdo de obras, servicos e compras,
contendo o pedido com justificativa da despesa e a especificacdo técnica da
obra, servigo ou bem, e, ainda, se possivel, um orcamento. O solicitante devera
ser o servidor que ao final se utilizard da contratacdo, exceto no caso de
solicitacdo em escala para suprimento como um todo, quando o pedido devera
ser realizado pelo titular do setor gerenciador do fornecimento.
02. ABERTURA DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - O
pedido recebera andlise quanto a necessidade de aquisicdo do produto e a
adequacao técnica, mediante a formalizagdo em um documento préprio para
isso — DFD.
03. AVALIAQAO DA NECESSIDADE: ESTUDO TECNICO PRELIMINAR-
Exame da conveniéncia e oportunidade para atendimento da solicitacdo pelo
Gestor, com deferimento ou ndo da solicitagdo. Todo ato de
deferimento/indeferimento serd4 suficientemente motivado. Em caso de
indeferimento, o processo sera arquivado. Sendo o caso de deferimento, o
estudo técnico preliminar demonstrara a melhor forma de aquisicdo do bem ou
servico.
04. TERMO DE REFERENCIA - documento necessario para a contratacio de
bens e servicos, que deve conter 0s seguintes pardmetros e elementos
descritivos: a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacdo; b)
fundamentacéo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses
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estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas; c)
descricdo da solugcao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratacédo; e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o
seu inicio até o seu encerramento; f) modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo
orgdo ou entidade; g) critérios de medicao e de pagamento; h) forma e critérios
de selecao do fornecedor; i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas
dos precos unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos
que Ihe dao suporte, com os parédmetros utilizados para a obtencéo dos precos e
para os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e
classificado; j) adequacéo orcamentaria;

05. ANALISE FINANCEIRA E ORCAMENTARARIA — Atesto orgamentario —
Nos termos do artigo 16, § 4°, da Lei Complementar Federal n°® 101/2000 deve
ser consignado no processo 0 atesto financeiro orcamentario antes de se
proceder qualquer procedimento referente a aquisicdo de bens e servicos.

06. AVALIACAO DO CONTROLE INTERNO - Em conformidade com o artigo
77 da Lei Federal n° 4.320, de 17.03.1964, cabera ao controle interno analisar os
processos administrativos geradores de despesas acima de 250 UFESPS, para
verificar sua adequacé@o a legalidade e juridicidade do processo de compras,
atuando como segunda linha de defesa, nos termos do artigo 169, inciso Il, da
Lei Federal 14133/2021.

07. COTACAO DO VALOR- Nos termos dos artigos 23 e seguintes, da Lei
Federal n° 14133/2021, as obras e os servi¢os serdo orcados detalhadamente e
terdo seus projetos padronizados, e as compras terdo os respectivos valores
registrados no quadro geral de pregcos para efeito de futura cotagdo. N&o
havendo preco registrado do respectivo bem ou servigo, o registro de preco sera
precedido de ampla pesquisa de mercado. Cotado o valor da compra ou
aquisicdo de servigco, sera concluido o termo de referéncia pela comissdo de
contratacao.

08. ELABORACAO DA MINUTA DE CONTRATO OU JUSTIFICATIVA DE SUA
DESNECESSIDADE - Elaboracdo da minuta do contrato encampando os
detalhamentos constantes do Termo de Referéncia e fazendo cumprir os
requisitos legais, em especial, 0os previstos no artigo 92 e ss da Lei Federal
14133/2021. Em caso de aquisi¢cdes no valor previsto no artigo 95, paragrafo
segundo, da referida lei, desnecesséria a elaboragdo de minuta contratual.

09. ELABORACAO DA MINUTA DE EDITAL DE LICITA(;AO ou
JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA - Elaboragdo da minuta do
edital de licitacdo ou justificativa da contratacdo direta encampando o0s
detalhamentos constantes do Termo de Referéncia e fazendo cumprir os
requisitos legais, em especial, os previstos na Lei Federal n°® 14133/2021. A
publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante divulgacdo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), ap6s sua aprovagédo pela assessoria
juridica.

10. ANALISE JURIDICA — A anélise Juridica com emiss&o de pareceres sobre a
licitagdo, dispensa ou inexigibilidade e aprovagdo das minutas de edital e de
contrato ou congéneres pela Assessoria Juridica, nos termos do art. 53, e
seguintes, bem como analisar os processos administrativos geradores de
despesas, mediante dispensa, acima de 250 UFESPS, para verificar sua
adequacdo a legalidade e juridicidade do processo de compras, atuando como
segunda linha de defesa, nos termos do artigo 169, inciso Il, da Lei Federal
14133/2021.

11. APROVACAO DA CONTRATACAO DIRETA — Aprovacdo da contratacio
direta, por inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, com fulcro, respectivamente,
nos artigos 74 e 75 da Lei Federal encaminhamento neste sentido pela
Comisséo de Licitacdo e manifestacdo da Procuradoria Geral.

12. AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA PARA EMPENHO E
CONTRATACAO - Autorizagdo do ordenador de despesa para empenho e
contratacdo, em conformidade com o artigo 58 da Lei Federal n°® 4.320/64.

13. REALIZAQAO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO - Realizacdo do
procedimento licitatério, em conformidade com os principios constitucionais e a
legislacdo pertinente, em especial, a Lei Federal n® 14133/2021.

14. ENCERRAMENTO DAS FASES DE LICITACAO - Encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos o0s recursos administrativos, 0 processo
licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera: | - determinar o
retorno dos autos para saneamento de irregularidades; Il - revogar a licitacdo por
motivo de conveniéncia e oportunidade; Ill - proceder a anulacédo da licitagdo, de
oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel; IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

15. PUBLICACAO DA HOMOLOGACAO DA LICITACAO OU DA
CONTRATACAO DIRETA — Ap6s a homologacéo do processo licitatorio, serdo
disponibilizados no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e, se o
orgdo ou entidade responséavel pela licitacdo entender cabivel, também no sitio
eletrdnico da cédmara, os documentos elaborados na fase preparatéria que
porventura ndo tenham integrado o edital e seus anexos.

16. ASSINATURA DO CONTRATO - Convocagédo do interessado para assinar o
termo de contrato, dentro do prazo e condi¢cdes estabelecidos, sob pena de
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decair o direito a contratacdo. O contrato ja devera estar assinado pelo
Presidente da camara.

17. ESCOLHA DO GESTOR E DO FISCAL — A execugdo do contrato sera
acompanhada gerida e fiscalizada por representantes da Administracéo,
escolhidos dentre servidores efetivos da camara, e devera constar da minuta.

18. PUBLICACAO JUNTO COM O RESUMO DO CONTRATO - A divulgag&o no
Portal Nacional de ContratagBes Publicas (PNCP) é condicéo indispensavel para
a eficacia do contrato e de seus aditamentos e deverd ocorrer nos seguintes
prazos, contados da data de sua assinatura: | - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de
licitacdo; Il - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratacao direta.

19. DESOBRIGACAO DE PUBLICACAO DO RESUMO DO CONTRATO - O
instrumento de contrato ndo sera obrigatdrio, nas seguintes hipéteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de
execucdo de servico: | - dispensa de licitacdo em razdo de valor; Il - compras
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor. As hip6teses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se,
no que couber, o disposto no artigo 92, da Lei Federal 14133/2021.

20. DESOBRIGACAO DE MINUTAS DE CONTRATO - O contrato verbal de
pequenas compras ou o de prestacdo de servigcos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 11.444,00 (dez mil reais), ou
valor que o substitua, ndo necessita de termo contratual, e também serdo objeto
de substituicdo nos termos do item anterior.

21. RECEBIMENTO PROVISORIO DO BEM, OBRA OU SERVICO
EXECUTADO - Recebimento pelo gestor do contrato e fiscal do contrato, em
caso de execucdo imediata, das obras ou servicos executados, que fardo o
ateste das condi¢cbes em que estdo recebendo e sua provisoriedade, mediante
declaracdo-padrao no sistema préprio, para fins de averiguacdo do produto ou
servico.

22. RECEBIMENTO DEFINITIVO DO BEM, OBRA OU SERVICO, COM
ATESTADO DE ACEITACAO - Posteriormente ao recebimento provisoério, sera
atestado o fornecimento do bem ou a execuc¢éo da obra ou servigo (de execucao
imediata), quando verificados, dentre outros, a adequacdo do objeto fornecido
aos termos contratuais e/ou a conformidade do material com a especificagédo, em
qualidade e quantidade, nos termos das normas de regéncia. Esse recebimento
definitivo sera feito, mediante declaragdo de préprio punho, do gestor e do fiscal
do contrato, conjuntamente, no sistema proprio, e encaminhada ao setor de
contabilidade para liquidacdo. O gestor do contrato deverd enviar 0 processo
com a solicitacdo de pagamento ao setor de contabilidade, por meio do sistema
proprio, em até 7 (sete) dias Uteis antes do vencimento do prazo previsto no
instrumento convocatério ou no contrato.

23. LIQUIDACAO DA DESPESA/ AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE
DESPESA/ PAGAMENTO E PORTAL DA TRANSPARENCIA — Apdés o ateste
definitivo do gestor e do fiscal do contrato, no sistema préprio, o setor de
contabilidade verificara a regular liquidacdo em conformidade com as regras
legais pertinentes, em especial, as contidas na Lei Federal n® 4.320/64, a
despesa sera autorizada pelo Ordenador de Despesa, bem como efetuado o
pagamento, e publicado no portal da transparéncia.

24. NOVO FORNECIMENTO - Sempre que terminado o processamento da
despesa publica, com a verificacéo final do controle interno e a alimentacdo do
sistema de transparéncia, serd o processo arquivado, exceto se estiver previsto
no respectivo processo um novo fornecimento de bem, obra ou servi¢o, caso em
gue serd o mesmo remetido ao 6rgdo competente para o devido recebimento.
Matriz de risco: PRODUTOS

RISCO 1 Adquirir quantidade insuficiente de servigos

DANO NZo obtencdo do resultado pretendido
Levantamento e elaboracdo de planilha
atualizada de informagdes relativas as

PREVENCAO guantidades de equipamentos e aos prazos de
manutencdao conforme normas técnicas ou do
fabricante

CONTINGENCIA | Acréscimos

Matriz de risco: SERVICOS

RISCO 2 Baixa qualidade na prestagao do servico.
DANO Desatendimento das necessidades

Aprimorar as especificacbes, exigéncia de
PREVENCAO atestado de competéncia técnica, prever prazo

de corregdo e multa por inexecucdo parcial

CONTINGENCIA |Prazo para correcdo, multa, sancdes, rescisao
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RISCO 3 Contratado perder condigdes de habilitagao

DANO Rescisdao do contrato

PREVENCAO Previsao contratual de prazo para regularizagao

. Prazo para regularizacdo, rescisao
CONTINGENCIA

’ ] [ ] [ ] [ ‘
L |
w .|
L ] [ ] [ d
ETP: deverd evidenciar o problema a ser resolvido e indicar a melhor
solugdo, possibilitando a avaliacdo da viabilidade técnica e econOmica da
contratacdo, além de servir de supedaneo para a elaboracdo do
anteprojeto, do projeto basico e do termo de referéncia (art. 6°, XX).

O estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratacdo, e conterd os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagBes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragéo;

Il - requisitos da contratacao;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contrata¢gfes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a
contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pre¢os unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe d&do suporte,
gue poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitacéo;

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencgédo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragéo
do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados
para fiscalizacdo e gestao contratual;

Xl - contratagfes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel,

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 2° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos 0s elementos previstos
nos incisos |, IV, VI, VIl e XIll do § 1° deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas
justificativas.

BENS DE LUXO:

Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo Publica deverdao ser de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢éo
de artigos de luxo.

considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda,
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada
elasticidade-renda da demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:
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a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢cfes de uso, no

prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradigco ou deformavel, de modo irrecuperavel ou

com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas que levam a

deterioragdo ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporacdo em outro bem, ainda que suas

caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete

prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou

matéria intermediaria para a geracdo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variacdo percentual da

guantidade demandada e a variacao percentual da renda média.

Na hipotese de identificacdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos

termos do disposto no caput, os documentos de formalizacdo de demandas

retornardo aos setores requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens

demandados.

INDICACAO DE MARCAS:

No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administracao

podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado,

nas seguintes hipéteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacédo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas

e padrdes ja adotados pela Administracéo;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um

fornecedor forem 0s Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida

pela identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir

apenas como referéncia;

Il - exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-

qualificagdo permanente, na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou

no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos, desde que

previsto no edital da licitagéo e justificada a necessidade de sua apresentacéo;

lll - vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo

administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados

anteriormente pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao

pleno adimplemento da obrigacdo contratual;

IV - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que

assegure a execucdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou

distribuidor.

A exigéncia prevista no inciso Il docaput restringir-se-4 ao licitante

provisoriamente vencedor quando realizada na fase de julgamento das

propostas ou de lances.

DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE RISCOS E
DE CONTROLE PREVENTIVO

As contratacdes pulblicas devem se submeter a praticas continuas e

permanentes da gestédo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante

adocdo de recursos de tecnologia da informacdo, sujeitando-se ao controle

social e as denominadas “linhas de defesa”.

A primeira linha de defesa seria formada pelos servidores e empregados

publicos, agentes de licitacdo e autoridades que atuam na estrutura de

governanca do 6rgéo ou entidade.

A segunda linha de defesa seria formada pelas unidades de assessoramento

juridico e de controle interno do préprio 6érgao ou entidade.

A terceira linha de defesa seria formada pelo 6rgao central de controle interno da

Administracéo e tribunal de contas.

O paragrafo primeiro do artigo 169 da Lei n° 14.133/2021 define que a

implementacdo dessas préaticas sera objeto de regulamentagdo especifica, de

responsabilidade da alta administragdo do 6rgdo ou entidade, que

necessariamente levara em consideracéo os custos e o0s beneficios decorrentes

de sua implementacdo, optando-se pelas medidas que promovam relacbes

integras e confiaveis, com seguranca juridica para todos oOs

envolvidos, produzindo o resultado mais vantajoso para a Administracéo,

“com eficiéncia, eficacia e efetividade nas contrata¢des publicas”.

O paragrafo terceiro ainda indica que os agentes integrantes das linhas de

defesa devem observar certas premissas.

Primeiramente, ao constatar simples impropriedade formal, devem adotar

medidas de saneamento e mitigacéo dos riscos de repeticdo do problema.

Quando as irregularidades detectadas configurarem dano a Administragao, além

disso, devem adotar providéncias necessarias para a apuracao das infracoes,

respeitando a segregacdo de funcbes e a necessidade de individualizacdo das

condutas. Juliano Heinen (2020) lembra que medidas para o saneamento e

a mitigacdo dos riscos de se repetir a ocorréncia devem ser implementadas,

de preferéncia, aperfeicoando os controles preventivos e capacitando o0s

agentes publicos responsaveis.

Parece evidente que essa divisdo em linhas de defesas foi inspirada na

metodologia adotada para gestéo de riscos e controle interno.
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Em 2013, foi publicado o documento “The three lines of defense in effective risk
management and control’”, uma declaragdo de posicionamento feita pelo IIA
Edilson Pereira Nobre Janior Ronny Charles Lopes De Torres 37
— Institute of internal auditors, na defesa (n&o a criacdo) dessa metodologia para
a gestao de riscos.

Basicamente, o modelo de “irés linhas de defesa” diferencia trés grupos (ou
linhas) envolvidos no gerenciamento eficaz de riscos.

A primeira linha de defesa envolveria “fungdes que gerenciam e tém
propriedade sobre riscos”; ja a segunda linha de defesa envolveria “fungdes
que supervisionam risco”, enquanto a terceira linha de defesa envolveria
“funcdes que fornecem avaliagdes independentes”.

O modelo apresenta uma proposta para operacionalizar um gerenciamento de
riscos exitoso, definindo papéis distintos a serem desempenhados por cada
“linha”, no &mbito da governanga da organizagdo (MIRANDA, 2017, p. 67).
Embora a metodologia tenha alcancado boa repercussdo e aplicagéo,
inclusive no Brasil, sua insercdo no texto ndo parece ter sido uma boa opc¢éo
legislativa.

Em primeiro, porque ndo parece ser matéria propicia a um disciplinamento em
sede de lei, pela rigidez decorrente, muito menos uma matéria caracterizavel
como norma geral de licitacdo, apta a aplicacdo homogénea pelos 6rgéos e
entidades de todas as unidades federativas, em um pais continental tdo cheio de
disparidades como o Brasil.

Imaginar que um modelo Unico possa ser aplicado sem maiores dificuldades na
atividade de controle no ambito federal, estadual e municipal, € um devaneio
burocrata, absorvido pelo legislador. Ademais, deve-se pontuar que, sendo uma
metodologia, e ndo é a Unica, a modelagem das trés linhas de defesas esta
constantemente posta a evolu¢des e a mudancgas, tanto que a necessidade de
seu redesenho é atualmente reclamada por especialistas.

Conforme texto publicado pelo Instituto dos Auditores Internos do Brasil, “os
criticos vém afirmando que as “linhas” fixas do modelo o tornam inflexivel demais
para os atuais desafios dindmicos de governanca e que seu foco sobre a defesa
limita sua eficacia” (CHAMBERS: 2018).

Nossa atualidade impde a convivéncia com riscos complexos e avangos
tecnoldgicos que evoluem continuamente; além disso, as peculiaridades de cada
organizacdo podem gerar novas abordagens para lidar com os riscos, tornando
as “linhas” menos distintas, com sobreposicdes frequentes de responsabilidades.
Além das preocupagdes com a indefinicdo das linhas, notou-se também que “o
modelo das Trés Linhas de Defesa objetiva “proteger o valor” e que ndo aborda
realmente a importancia de melhorar o valor”.

Diante desses desafios, inclusive, o Institute of the internal auditors (IIA)
promoveu, mais recentemente, a revisao global do “modelo das trés linhas de
defesa” para o “modelo das trés linhas”, propondo uma modelagem que néo é
mais puramente defensiva, mas esta também envolvida em encontrar
oportunidades, criar valor e ao mesmo tempo protegé-lo.

Deve-se admitir que cada organizacédo, diante de suas peculiaridades, decida a
maneira mais adequada para a alocacdo de recursos humanos e a definicdo de
suas responsabilidades no procedimento licitatorio e contratual da organizacgao.
O artigo 170, da Lei Federal 14133/2021, por seu turno, estabelece que os
orgdos de controle devem adotar critérios de oportunidade, materialidade,
relevancia e risco, considerando as razdes apresentadas pelos responsaveis e
0s resultados obtidos com a contratacao.

Essas razdes apresentadas pelos 6rgaos e entidades responsaveis deverdo ser
encaminhadas aos 6rgaos de controle até a conclusdo da fase de instrucdo do
processo, ndo sendo desentranhada dos autos.

Assim sendo, todos as linhas deverdo estar atentas e alinhadas para gerar
resultados perenes nas contratacdes publicas.

A comissdo de contratacdo e pregoeiro deverdo adotar todas as condutas
necessarias para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os
respectivos contratos, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das contrata¢des celebradas;

Il - evitar inexecucBes contratuais que possam comprometer 0s objetivos de
gestdo pretendidos;

Il - evitar sobre preco e superfaturamento quando das execucgfes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, préaticas
colusivas ou praticas obstrutivas nos processos de contratacao publica;

V - garantir que a contratacdo publica constitua efetivo instrumento de fomento
da sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e econémica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitagBes e das contratacdes;

VII - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licitacdes e as contratacbes, como,
dentre outros:

a) identificacdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser
atendida com a contratacéo;

b) descricao incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratagéo;

c) erros na elaboragcédo do orgcamento estimativo;

d) definicao incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitagdo técnica ou de
habilitacdo econdmico-financeira;

e) estabelecimento de condicbes de participacdo que restrinjam de modo
injustificado o universo de potenciais licitantes;

f) decisBes ou escolhas sem a devida e suficiente motivacao;
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g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) defeitos no controle da execucdo contratual ou no recebimento definitivo do
objeto.

DO SOBREPRECO E DO SUPERFATURAMENTO

Nas contratacdes e nas fiscalizacdes de que trata este Regulamento devem ser
observados o0s principais aspectos da apuracdo de sobrepreco e/ou
superfaturamento, sob pena de responsabilizacdo funcional.

§ 1° Ha sobrepreco global quando o preco global da obra é injustificadamente
superior ao pre¢o global do orcamento paradigma, e sobreprec¢o unitario quando
0 preco unitario de determinado servico é injustificadamente maior que o
respectivo preco unitario paradigma.

§ 2° A existéncia de sobrepreco, por si s6, ndo resulta em dano ao erario. E o
superfaturamento que materializa o dano, com a liquidacdo e o pagamento de
servicos com sobre preco ou por servicos nao executados.

Superfaturamento é o dano ao erario caracterizado por:

| - superfaturamento por quantidade, caracterizado pela medicado de quantidades
de servigos superiores as efetivamente executadas/fornecidas;

Il - superfaturamento por execucdo de servicos com menor qualidade,
caracterizado por deficiéncias na execugdo de obras e servigos de engenharia
elou arquitetura que resultem em diminuicdo da qualidade, vida dutil ou
seguranca; ou alteracdo qualitativa dos insumos (equipamentos e materiais)
utilizados na execucéo de servigo, em relacdo aos especificados na composicéo
de custo unitarios, gerando diminuicdo no custo direto da contratada que néo é
contabilizada na planilha orgamentaria contratual;

Il - superfaturamento por alteracéo de metodologia executiva, caracterizado pela
alteracdo de metodologia executiva durante a obra - caso o or¢gamento original
tenha previsto método executivo claramente ineficiente, antieconémico,
ultrapassado ou contrario a boa técnica da engenharia e/ou arquitetura -, sem
gque se proceda ao reequilibrio econdmico-financeiro do contrato decorrente da
adocao de método construtivo mais racional e econdmico;

IV - superfaturamento por pregos excessivos, caracterizado por pagamentos com
precos manifestamente superiores aos praticados pelo mercado ou
incompativeis com os constantes em tabelas referenciais de precos;

V - superfaturamento por jogo de planilha, caracterizado pela quebra do
equilibrio  econémico-financeiro inicial do contrato, em desfavor da
Administracdo, por meio da alteragédo de quantitativos;

VI - superfaturamento por reajustamento irregular de precos, caracterizado por
pagamentos com precos indevidamente reajustados;

VII - superfaturamento por adiantamento de pagamento, caracterizado por
pagamentos antecipados ndo previstos em edital,

VIl - superfaturamento por distorcdo do cronograma fisico-financeiro,
caracterizado por ganho financeiro indevidamente auferido pela contratada,
devido a medi¢@o/pagamento de servigos iniciais com sobrepre¢o, compensado
pela medicdo/pagamento de servigos posteriores com desconto; ou

IX - superfaturamento por prorrogagdo injustificada do prazo -contratual,
caracterizado por pagamentos indevidos decorrentes da prorrogacao
injustificada do prazo de execucéo da obra.

Ao ser detectada qualquer espécie de superfaturamento, a autoridade
competente, tomando ciéncia, deverd determinar a abertura de processo
administrativo para a apuracao de responsabilidade e consequente aplicacdo de
penalidade.

CESTA DE PRECOS

O conceito de “pregco aceitavel” € mais bem representado por uma faixa:
preco aceitavel é aquele que ndo representa claro viés em relagcdo ao contexto
do mercado, ou seja, abaixo do limite inferior ou acima do maior valor
constante da faixa identificada para o] produto...
ndo somente 0s "precos praticados no ambito da Administracdo Publica” (...)
devem ser tomados como referéncia (...) mas sim todos aqueles considerados
vélidos - que ndo representem viés - para a faixa de precos aceitavel.
(Acérdao TCU 2.170/2007-Plenério)

Deve-se atentar para 0s seguintes aspectos:

A) identificacdo do servidor responsavel pela cotacdo (Acérddao TCU 909/2007-
1C)

B) empresas pesquisadas devem ser do ramo pertinente (Acorddo TCU
1.782/2010-P)

C) empresas pesquisadas ndo podem ser vinculadas entre si (Acordao TCU
4.561/2010-1C)

D) caracterizagdo completa das fontes consultadas (Acérddo 3.889/2009-1C)
E) indicacdo fundamentada e detalhada das referéncias utilizadas (Ac TCU
1.330/2008-P)

F) metodologia utilizada e conclusdes obtidas (Nota Técnica AGU/PGF/UFSC
376/2013)

G) data e local de expedi¢céo (Acérdéao 3.889/2009-1C)

A linha de raciocinio mais recente do TCU tem ido no sentido de permitir o
agrupamento de itens homogéneos, entendendo que o excesso de contratacdes
individuais pode impactar a eficiéncia e economicidade administrativa. Essa é
uma conclusédo racional.

E legitima a adocédo da licitagdo por lotes formados com elementos de mesma
caracteristica, quando restar evidenciado que a licitagdo por itens isolados
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exigira elevado niumero de procedimentos de contratacdo, onerando o trabalho
da administracdo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos
humanos e da dificuldade de controle, colocando em risco a economia de escala
e a celeridade processual e comprometendo a selecdo da proposta mais
vantajosa para a administracdo. (Informativo TCU de Licitagcbes e Contratos n°
167/2013)

Outro julgado importante foi o Acérddo TCU 5.260/2011-1C, no qual ficou
entendido que nao é ilegal o pregdo por lotes, e ndo por itens, desde que os
lotes sejam integrados por itens de uma mesma natureza e que guardem
correlacao entre si.
O que o TCU exige é a adequada justificativa para o agrupamento. E o que ficou
claro no Acérdao 539/2013-P: “é preciso demonstrar as razbes técnicas,
logisticas, econdmicas ou de outra natureza que tornam necessario promover o
agrupamento como medida tendente a propiciar contratagcdes mais vantajosas,
comparativamente a adjudicagdo por item.” Razdes para essa justificativa ja
foram abordadas: economia de escala, reducdo de custos logisticos,
racionalidade administrativa, ampliacdo da competitividade.

ANEXO Il
DFD (modelo 1)

Objeto: aquisicdo de aparelho de ar condicionado, de 60.000 BTUs, tensdo 220V, tipo split, modelo split inverter,

display digital, controle remoto, selo Procel.

Setor / Unidade requisitante | Coordenagdo de Infraestrutura

n, avel pela d A *okokk

Justificativa Aquisi¢do necessaria para fins de troca de aparelhos de ar condicionado do setor do
arquivo histdrico. Os aparelhos atuais carecem de substituigdo, conforme Laudo
XX/22. Trata-se de drea sensivel, que exige controle de temperatura e umidade

Quantidade 2 unidades

Previs3o de entrega 20 dias dteis

Anélise de Estimativa Minuta do
DFD W ETP N : BB eorecos R R B ji\;.;znt

Excecdes a elaboragdo do ETP
Art. 14. A elaboragdo do ETP:
| - é facultada nas hipdteses dos incisos I, I, Vil e Vill do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133, de 2021;

30 | de58 — |4+ Zoomautomitico v

Descr.lt;ao i Previsdo da Requisitos da Estimativa da
necessidade de = = -
- contratagdo no PCA contratagdo quantidade
contratacao
{
5 0 Descrigdo da ificati
Levantamento de Estimativa do valor Sone Ju..s = EIQ
= solugdo como um (ndo) parcelamento
mercado da contratagao =
todo da solugdao
!
Providéncias a ~
Contratagoes Impactos
Resultados serem tomadas H A
- — N —> correlatas / —> ambientais e
pretendidos previamente ao .
interdependentes tratamentos
contrato

Viabilidade (ou ndo)
da contratacdo
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ETP — justificativa de auséncia (despacho)

“Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discriciondrio
conferido a Administracdo pelo art. 72, inciso |, da Lei n® 14.133, de
2021, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a
prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Ainda assim, consigne-se que as informacbes necessdrias e suficientes
ao pleito, capazes de maximizar o interesse publico, encontram-se nos
artefatos documentais que compdem a instrugdo processual”.

Estrutura analitica do TR

Definigéio do objeto Fundamentagcéo da Descrigéo da solugdo
mmed (quantidade, prazo do g contratagdo mmmmd como um todo (ciclo
contrato etc.) (referéncia ao ETP) de vida)

Requisitos da
contratagéo

Especificagdo do
objeto

Especificacdo da
Forma e critérios de . . garantia e das
= Estimativa do valor s
selecdo do = condi¢es de
da contratagéo -
fornecedor manutencdo e
assisténcia técnica

Modelo de gestdo do
Modelo de execugdo contrato
do objeto (acompanhamento e
fiscalizag8o)

Indicacéo dos locais
de entrega ou de —>
prestacéo

Regras de
recebimento —
provisério e definitivo

Critérios de medicdo
e de pagamento

Adequacdo
orcamentaria*

57 | des8 — |+ Zoomautomatico v |
\M=ie = el VY S =l g

PCA — DFD, —> ETP ——>| Anadlise de riscos

Demonstragdo de Aviso de

+ esti i PP e =
TR + estimativa Parecer juridico |—> ST ETINITELT contratagio

de pregos

orgamentdria direta

Autorizagdo da
despesa

m“,’"" petienentos continios acts: 106 3017, até 5 anos, prorrogavels até 10 anos
Contratos relativos a0 uso e transferéncia de
tecnologias especificas, forgas armadas e seguranga até 10 anos
nacional, ciéncla e inovagdo®” (art. 108, NLLC}

Casos em que a Administracho for usudria de servico
piblico oferecido em regime de monopdio (art. 109, prazo indeterminado
NLLC)

ContratagSo que gere receita e contratos de eficiéncia, até 10 anos
sem investimento (art. 110, |, NLLC)

Contratagio que gere receita ¢ contratos de eficiéncia, até 35 anos
com investimento {art. 110, I}, NLLC)

Vigéneia for

Contrato por escopo (art. 111, NULC) o 9 oD
Regime de fornecimento e prestaglo de servico
(an, 113, NLLO) Vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao
fornecimento inicial ou  entrega da obra com o prazo relativo a0
5 30, limitado a 5 tados d
recebimento, € autorizada a prorrogagdo até 10 anos
Operagio continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informago (art. 114, NLLC) 3té 15 anos

ANEXO IV
DECLARAQAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E
ATUACAO,
CONFORME (0] MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO
Eu, , portador do RG n°
e do CPF n°
, representante legal da licitante
(nome
empresarial), interessada em participar do Pregdo n°_ /202 , Processo n°
/ , DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do

Cddigo Penal Brasileiro, que: a) a proposta apresentada foi elaborada de
maneira independente e o seu contetdo néo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado ou discutido com qualquer outra licitante ou
interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;
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b) a intencdo de apresentar a proposta ndo foi informada ou discutida com
qualquer outra licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatorio;

¢) a licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na
decisdo de qualquer outra licitante ou interessada, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio;

d) o contelido da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outra licitante ou
interessada, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério antes
da adjudicacéo do objeto;

€) o contelido da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou
indiretamente, ao CONTRATANTE antes da abertura oficial das propostas; e

f) Nao possuimos funcionarios, dirigentes ou acionistas detentores do controle
da empresa participante da licitacdo, que possuam vinculo direto ou indireto com
a Camara Municipal de Nova Odessa:

g) o representante legal da licitante est4 plenamente ciente do teor e da
extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informacdes para
firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios
de forma a coibir fraudes, corrupgéo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos
a Administrac@o Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal
n°® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n® 60.106/2014, tais como:

| — Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a prética dos atos ilicitos previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para
ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos
atos praticados;

IV — no tocante a licitagbes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitat6rio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitagéo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modifica¢des
ou prorrogacbes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizagdo em lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragcéo publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgéos, entidades ou
agentes publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.
(local, data)

(nome completo, qualificacdo pessoal, qualificacdo profissional, cargo ou fungéo
e assinatura do representante legal)
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A execucao do objeto por terceiro contratado representou grande avanco na
economicidade e na eficiéncia dos trabalhos legislativos. Com efeito, desde a
primeira contratacdo, em 2019, as empresas prestadoras se responsabilizaram
pela manutengdo dos equipamentos e pelo fornecimento dos insumos
necessarios. Assim, durante a vigéncia, ndo houve prejuizo ao tempo de servigo
dos funcionarios, tampouco gastos imprevistos com o reparo dos equipamentos.

Dotacéo Orcamentdria: 3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia da Informagao
e Comunicagéo - PJ.

Valor estimado para o total do servico é de R$ 19.990,44 (dezenove mil
novecentos e noventa reais e quarenta e quatro centavos).

Para o lote 1: R$ 12.478,44 (doze mil quatrocentos e setenta e oito reais e
guarenta e quatro centavos);

Para o lote 2: R$ 7.512,00 (sete mil quinhentos e doze reais).

Eventuais interessados poderdo apresentar proposta de prego até
21/10/2024, oportunidade em que o Poder Legislativo Municipal escolhera a
mais vantajosa.

Os interessados em apresentar proposta devem entrar em contato com a
Comisséo de Contratacao, através do e-mail:
comissaodecontratacao.cmno@gmail.com ou presencialmente na sede da
Céamara Municipal de Nova Odessa-SP, no enderec¢o: Avenida Jodo Pessoa, N°
1599 - Bosque Dos Cedros, Nova Odessa-SP, CEP 13380-094.

O presente processo obedecera as disposi¢des do artigo 75, inciso Il, da Lei
Federal n°® 14.133/21, bem como ao Ato da Presidéncia n° 17/2024 (Manual de
Compras da Camara Municipal de Nova Odessa).

As informacdes referentes aos dados para participacdo encontram-se
disponiveis no link:
https://novaodessa.siscam.com.br/Documentos/Documento/127513

Wagner Fausto Morais
Presidente

AVISO DE DISPENSA LICITACAO

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 08/2024
PROCESSO N° 86/2023
Nova Odessa, 15 de outubro de 2024.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ODESSA, Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o art. 75, § 3°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos, torna publico que o Poder Legislativo
Municipal pretende realizar a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos continuados de locacdo de 13 (treze) impressoras
monocromaticas, 1 (uma) colorida e 1 (uma) multifuncional monocromatica, para
0s gabinetes, Setor de Imprensa e a Secretaria da Camara Municipal de Nova
Odessa, com fornecimento de méo-de-obra técnica para manutengao corretiva e
preventiva, fornecimento e/ou substituicdo de pegas, componentes, materiais e
insumos, excetos papel e médo-de-obra para a operacdo, conforme condi¢cdes e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Justificativa: O contrato n. 21/2023, firmado entre esta Camara e a Copimaq
de Campinas Comércio de Maquinas Ltda para a locacdo de impressoras com
manutenc¢do preventiva e corretiva, tera termo final em 05 de novembro de 2024.

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 09/2024
PROCESSO N° 66/2024
Nova Odessa, 16 de outubro de 2024.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ODESSA, Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o art. 75, § 3° da Lei Federal n°® 14.133/2021, Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos, bem como com o Ato da Presidéncia n°
17/2024 (Manual de Compras da Camara Municipal de Nova Odessa), torna
publico que o Poder Legislativo Municipal pretende realizar Contratagdo de
empresa de engenharia para prestacdo de servicos de elaboracdo de projetos
para producdo de energia elétrica de fonte renovavel, por meio de painéis
fotovoltaicos, e fiscalizacdo da instalagdo a fim de atender a demanda energética
da Céamara Municipal de Nova Odessa, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Justifica-se a necessidade de contratacdo de empresa de engenharia para
prestacdo de servicos de elaboracdo de projetos para producdo de energia
elétrica de fonte renovavel, por meio de painéis fotovoltaicos, a fim de atender a
demanda energética da camara, com o devido dimensionamento da usina
geradora de energia elétrica, a partir dos respectivos consumos esperados, a fim
de planejar da forma mais coerente e tecnicamente viavel a adequacdo do
sistema atual ao novo fornecimento, bem como aos equipamentos correlatos,
sem perda da eficiéncia almejada.

Dotac&o Or¢amentaria: 4.4.90.51.00 OBRAS E INSTALACOES.

Valor estimado para o total da compra é de R$ 20.156,47 (vinte mil cento e
cinguenta e seis reais e quarenta e sete centavos).

Eventuais interessados podem apresentar proposta de prego até 21/10/2024,
oportunidade em que o Poder Legislativo Municipal escolhera a mais vantajosa.

Os interessados em apresentar proposta, devem entrar em contato com a
Comisséao de Contratacao, através do e-mail:
comissaodecontratacao.cmno@gmail.com ou presencialmente na sede da
Camara Municipal de Nova Odessa-SP, no endere¢co Avenida Jodo Pessoa, N°
1599 - Bosque Dos Cedros, Nova Odessa-SP, CEP 13380-094.

O presente processo obedecera as disposi¢des do artigo 75, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/21. As informacdes referentes aos dados para participacdo
encontram-se disponiveis no link:
https://novaodessa.siscam.com.br/Documentos/Documento/132557.

Wagner Fausto Morais
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA Assinado de forma digital por CAMARA
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